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1. Contenuto e scopo del documento

L'articolo 18 del D.M. 4 aprile 2023 n. 59 stabilisce che i produttori iniziali di rifiuti possono adempiere agli
obblighi di cui al Titolo Il dello stesso decreto, anche con riferimento alle attivita di raccolta e trasporto dei
propri rifiuti, delegando, al momento dell'iscrizione o successivamente ad essa, le rispettive associazioni
imprenditoriali rappresentative sul piano nazionale o societa di servizi di diretta emanazione delle stesse,
ovvero il gestore del servizio di raccolta o del circuito organizzato di raccolta di cui all'articolo 183, comma 1,
lettera pp), del decreto legislativo n. 152 del 2006.

Il presente documento, previsto dall’art. 21 del Decreto 4 aprile 2023 n.59, contiene le istruzioni che i soggetti
delegati devono seguire per effettuare I'iscrizione al RENTRI in ambiente DEMO in modo che gli utenti
possano familiarizzare con le procedure e gli adempimenti. L'utilizzo dell’ambiente DEMO avviene su base
volontaria con regole d’accesso e funzionalita analoghe a quelle del portale ufficiale.

Per effettuare l'iscrizione il soggetto dovra attestare il possesso dei requisiti previsti dal Decreto direttoriale
n. 143 del 06/11/2023.

Le Sezioni dell’Albo Nazionale gestori ambientali verificano I'ammissibilita della richiesta di iscrizione
trasmessa, procedendo in caso positivo, all’abilitazione del soggetto.

Una volta abilitato il soggetto delegato puo provvedere, con modalita semplificate:

o all'iscrizione dei produttori iniziali di rifiuti da cui & stato delegato
e alla trasmissione al RENTRI, per conto dei produttori deleganti, dei dati del registro cronologico di
carico e scarico e dei formulari di identificazione dei rifiuti pericolosi.

L’iscrizione al RENTRI del soggetto delegato & una procedura erogata esclusivamente tramite interfaccia web
che deve essere avviata dal portale del RENTRI, accessibile all’indirizzo www.rentri.gov.it.

Il portale & organizzato in
e sezioni pubbliche dedicate alla consultazione della normativa e dei decreti direttoriali di riferimento
e al programma degli eventi e al supporto agli utenti.
e Area riservate dedicate ai diversi profili: operatori, produttori non iscritti, soggetti delegati ed Enti di
controllo.
Per I'iscrizione occorre accedere all’area riservata “Soggetti delegati”.

NOTA

La delega introdotta dall’art. 18 del Decreto 4 aprile 2023 attiene unicamente alla trasmissione dei dati al
RENTRI (art. 15 del D.M. 4 aprile 2024, n. 59).

Per quanto riguarda la possibilita per alcuni produttori iniziali di rifiuti di adempiere alla tenuta del registro
cronologico di carico e scarico tramite le proprie organizzazioni di categoria o loro societa di servizi si rimanda
a quanto previsto dall’articolo 190, comma 7 del Decreto Legislativo 3 aprile 2006 n.152.

1.1 Destinatari del documento

Il documento é rivolto ai soggetti delegati di cui all’art. 18 del D.M. 4 aprile 2023, n. 59:
e Associazioni imprenditoriali rappresentative sul piano nazionale o societa di servizi di diretta
emanazione delle stesse;
e Gestore del servizio di raccolta (ovvero affidatario del servizio integrato di gestione dei rifiuti urbani,
inteso come complesso delle attivita volte ad ottimizzare la gestione dei rifiuti, ivi inclusi i comuni
che gestiscono in economia);
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e Gestore di un circuito organizzato all’art. 183, comma 1, lettera pp) del decreto legislativo 3 aprile
2006, n. 152.
Per maggiori informazioni sulle deleghe e su chi pud avvalersi dei soggetti delegati & possibile consultare
I’area www.rentri.gov.it\supporto nella sezione Iscrizione al RENTRI\deleghe.

2. Normativa di riferimento

— Decreto Legislativo 3 aprile 2006, n.152 Art. 188-bis;.

— Decreto del Ministero dell’lambiente e della sicurezza energetica del 4 aprile 2023, n. 59 (di seguito D.M.
59/2023).

— Modalita operativa 1 “Iscrizione al RENTRI” approvata con Decreto direttoriale n. 143 del 06/11/2023.

— Modalita operativa 3 “Iscrizione alla sezione speciale e gestione delle deleghe ai sensi dell’art. 18 del D.M. 4
aprile 2023, n. 59” approvata con Decreto direttoriale n. 143 del 06/11/2023.

3. Accesso all’area soggetti delegati

L’accesso avviene dal portale RENTRI cliccando sulla voce Approfondisci posto nel riquadro in basso a sinistra
denominato “Soggetti delegati”, presente nella homepage.

e RENTRI Home News ed eventi Normativa nazionale Decret| direttoriali Supporto

Accedi alla tua area di interesse

Operatori Produttori di rifiuti non iscritti

A chi & rivolto A chi @ rivolto
Imprese, enti ed altri soggetti iscritti al RENTRI Produttori di rifiuti non tenuti all'iscrizione o non ancora iscritti
A cosa serve A cosa serve
* Isarivorsi al RENTRI * Produrre, vidimare o gestira il FIR cartaceo (nuovo modelio)
Attivare lnteroperabilita per la trasmissione dei dati tra |l sistema « Scaricare la copia del FIR cartaceo controfimato e datato dal destinatario
gestionale delloperatore @ il RENTHI « Stampara |l registro (nuovo modello) da compilare manualmente
Gestire in modalita digitale i registri @ | formulari tramite | servizi del
RENTRI @ trasmattera | datl

Versare il contributo annuo e il diritto di segréteria

Approfondisci » Approfondisci.

Soggetti delegati Enti di controllo

A chi & rivolto A chi & rivolto

Associazioni imprenditoriali o e loro societa di servizi, gestori del servizio di Entl, amministrazioni ed organi di controllo

raccolta o del circuito organizzato di raccolta A cosa serve

A cosa serve Accedere alle informazioni contenute nel RENTRI per svolgere le attivitd

* [Iscriversi al RENTRI Istituzionali
« lscrivere con procedure semplificate | produttor di rifiutl dal quasli sono

stati delegati
«  Trasmettere per conto del produttor di rifiutl | dati def registro di carlco e

SCAMCO © dei formular

« Versare || contributo annuo e | diritto di segreterla

Approfondiscl =

Figura 1 - Aree riservate del RENTRI

4122


http://www.rentri.gov.it/supporto
http://www.rentri.gov.it/

< RENTRI

IHI

Si visualizza cosi I'“area soggetti delegati”.

=
<> REN-I—RI Home News ed eventi Normativa nazionale Decreti direttoriali - Supporto

Home / Area Soggetti delegati

Area Soggetti delegati

Figura 2- Area soggetti delegati

L'accesso al portale RENTRI richiede I'autenticazione dell’utente mediante la propria identita digitale.

L’accesso al portale RENTRI puo essere effettuato da:
— una persona fisica attraverso il proprio dispositivo di identita digitale (SPID persona fisica, SPID per
uso professionale persona fisica, CNS, CIE);
— una persona fisica che utilizza un dispositivo di identita digitale riferito alla persona giuridica (SPID
persona giuridica o SPID ad uso professionale per la persona giuridica).

Ai fini dell'autenticazione al portale RENTRI, il sistema accetta tutti i tipi di dispositivi SPID, riferiti a persona
fisica o giuridica anche ad uso professionale, per i quali sia stato abilitato il livello di sicurezza 21.

Accesso ai servizi - RENTRI - Operatori

© seP0 @ ce = cons

Maggilori informazioni su SPID o Entra con SPID
Non hai SPID?

spedv () AglD i

Figura 3 - Accesso ai servizi

Preliminarmente I'utente deve prendere visione dell'informativa privacy.

1 SPID livello 2: permette 'accesso con le credenziali SPID di livello 1 e la generazione di un codice temporaneo di

accesso OTP (one time password) o I'uso di un’APP fruibile da smartphone o tablet
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Informativa Privacy

Informativa agli utenti ai fini delliscrizione e accesso in via dimostrativa alfambiente Demo del portale "RENTRI™ Registro elettronico nazionale per la tracciobilitd dei rifiuti, ex artt 13 e
14 del Regolamento UE 2015/675, relativo aila protezione delle persone fisiche con riguardo ol trattomento dei dati personali

Gentile Utente,

Il Ministero dell’ Ambiente & dells Sicurezza Energetica, di seguito il “Ministero”, in qualitd di Titolars del trattamento d=i dati, desidera fornirle |a presente informativa 2i sensi degli
artt. 13 & 14 del Regolaments UE n. 2016/679 (di seguitc "GDPR"), con riferimento al trattamento dei Suoi dati personali.

In particolare, al fine di garantirle la riservatezza e I'integrita dei Suoi dati personali, La informiame che i trattamenti effettuati sono improntati ai principi di liceitd, correttezza,
esattezza, trasparenza, limitazions delle finalitd, minimizzazions dei dati, nonché di limitazione della conservazione.

In particolare, i Suoi dati personali verranno trattati secondo le seguenti modalita:
Titolare del trattamento

1l Titolare del trattamento & il Ministero dell' Ambients e della Sicurezza Energetica, con sede a Roma in via Cristoforo Colombo n. 44, pec M

C.mite.gov.it.
Dati di contatto del DPO

Al fine di meglio tutelare gli interessati. nonché in oss=quic al dettato normativo, il Titolare ha nominato un propric DPO, Data Protection Officer (o RPD, Responsabile della
. protezione dei dati personali] contattabile al sequente recapito pec: rpd@pecmitegovit

Figura 4 - informativa privacy

Al primo accesso |'utente deve fornire un indirizzo e-mail valido al quale verra inviato un link per conferma.

I:I:l | dari dell'uvtente non sona completi, indica i dati nel modula e premi Conflerma.

Modifica utente

Mame utenta® Ermail*

@ Email nan verificata: indica la mail e premi Conferma, riceverai una mail in cui sara presente un link, che una valta dliccata, permettera la convalida dell'email inserita.

I:D Siconsiglia di nen indicare un indirizzo email di posta elettronica certificata (PEC) <2 non & certi che guesta non sia abilitata alla ricezione di messaggi di posta ordinaria non
certificata, altrimenti potreste non ricevere nessun messaggio di servizio dal portale, compresi quelli di attivazione o shlocco utente.

Codice Fiscale Persana *

Cognome™ Marme*

Figura 5 - Inserimento di una e-mail valida dell'utente

Per maggiori informazioni & possibile consultare I'area www.rentri.gov.it\supporto nella sezione
Autenticazione e Accesso.
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4. Creazione del profilo del soggetto delegato

La prima operazione che deve essere effettuata € la creazione del profilo del soggetto delegato. Per la creazione del
profilo & necessario che il primo accesso avvenga da utenti che rappresentano il soggetto delegato tramite Accredita
nuovo soggetto.

+ Accredita nuovo soggetto

Figura 6 - creazione del profilo

4.1 Configurazione del soggetto delegato

L'utente - che rappresenta il soggetto delegato - deve indicare uno dei seguenti profili:
- Impresa, in caso di soggetto presente nel Registro imprese;
- altro soggetto/organizzazione, in caso di soggetto non presente nel Registro delle imprese né nell’Indice

PA.

La procedura di configurazione varia in relazione al profilo del soggetto delegato per come di seguito
riportato.

Accredita nuovo soggetto

Impresa. L'utente deve indicare il codice fiscale dell'impresa. Il sistema RENTRI verifica, mediante
interconnessione con il Registro Imprese, che I'impresa individuata dal codice fiscale indicato sia
iscritta e attiva e che il titolare dell'identita digitale risulti tra le persone con poteri nella visura del
Registro delle Imprese. In caso di esito positivo della verifica, la configurazione del soggetto delegato
e completata. L'utente che ha effettuato I'accesso pud quindi operare sul RENTRI per conto del
soggetto delegato. Se, invece, la verifica ha esito negativo I'utente non pud proseguire e non pud
operare sul RENTRI per conto del soggetto delegato.

Impresa -
Attt sconomics lsontsa o rogistr

I=prare

NFORMAZIONE
Altro soggetto [ argarizzazions

SOQPEtt dverso da ente o Imgress

3i partita VA

Figura 7 — Configurazione del soggetto delegato in caso di impresa e verifica del titolo di rappresentanza

Altri soggetti/organizzazioni non presenti nel Registro delle imprese né nell’'Indice PA. L’utente
deve fornire il codice fiscale, la partita iva e la PEC. | dati inseriti vengono verificati in tempo reale
con I’Anagrafe Tributaria e con I'Indice Nazionale degli Indirizzi di Posta Elettronica Certificata di
imprese e professionisti (INI PEC). Verificato I'indirizzo, RENTRI invia all'indirizzo PEC una richiesta di
conferma che l'utente pu0o operare come rappresentante dell'organizzazione per il RENTRI.
L’'organizzazione puo confermare o respingere la richiesta; a seguito della conferma la configurazione
e completata e I'utente pud operare sul RENTRI per conto del soggetto delegato.
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Accredita nuove soggetto X

Altro sogantto / organizzasions -
| ) INFORMAZIONE

ey BEOS OAMM O LY

Soggetio drerse du ente o ivgpresa, lokai

3 parsta VA eodice incale ‘s partite IVA ro

Figura 8 - Configurazione altre organizzazioni

Completata la configurazione, I'utente identificato come rappresentante puo:

abilitare una o piu persone (incaricati) che opereranno sul RENTRI per conto del soggetto delegato;
iscrivere il soggetto delegato al RENTRI;

iscrivere al RENTRI i produttori iniziali dei rifiuti dai quali sono stati delegati come previsto dall’art. 18 del
D.M. 4 aprile 2023, n. 59.

E possibile che, per uno stesso soggetto delegato, vi siano pit persone identificate come rappresentanti.

4.2 Individuazione persone incaricate

L'incaricato & una persona fisica che accede al RENTRI, come utente, per conto del rappresentante del
soggetto delegato.

L’incaricato puo essere una persona interna o esterna al soggetto delegato e non necessariamente deve
essere un soggetto con titolo di rappresentanza.

Per abilitare uno o piu incaricati il rappresentante deve utilizzare la funzione Individuazione persone
incaricate presente nella Home.

a
Individuazione persone
incaricate

Figura 9 - Inserimento incaricati

Per inserire i nominativi degli incaricati, I'utente deve utilizzare la voce Nuovo Incaricato.

- Nuowvo incaricato

Figura 10- Gestione incaricati

E possibile abilitare I'incaricato in modo che questo operi solo su una o su alcune unita locali del produttore
iniziale dei rifiuti. In tal caso le unita locali devono essere iscritte al RENTRI e il soggetto delegato deve avere
per queste la delega attiva, cioe, deve essere stato delegato ad operare dal soggetto delegante. Per limitare
I’operativita dell’incaricato ad una unita locale si deve utilizzare la voce Incaricato su una o pit unita locali
iscritte. L'incaricato abilitato ad operare su una unita locale non puo0 iscrivere nuove unita locali ma puo
variare le informazioni relative all’'unita locale per cui & abilitato (si veda la pratica di variazione descritta al
par. 7).
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Modifica incaricato X
Modifica mcancalo per il s0ggetlo S06GETTO DELEGATD
Codice fiscale® Cognome ¢ Nome*

INCARICATO UTENTE

[ 1 ) Cliccando su 'Incaricato su ura o pi0 unila jlocal lutente pud decidere & lrmitare Foperativita delincancato alle singole unita locali, non effettuando nessuna

scedta, lincaricato oparerd su tutte le unith locali iscntte per cul SOGGETTO DELEGATO & stato delegato

i Incaricato su una o piu unita locali iscritte
@ Annulla

Figura 11 - Nuovo incaricato con operativita limitata ad una unita locale

Un incaricato puo abilitare a sua volta altri incaricati (sub-incaricati) limitando I'operativita di questi ultimi ad
alcune unita locali. Se I'incaricato ha visibilita solo su alcune unita locale, il sub-incaricato potra operare al
piu sulle stesse unita locali.

Il rappresentante puo eliminare o sospendere in qualsiasi momento un incaricato precedentemente abilitato

utilizzando le icone 2/ poste a destra del nominativo. In modo analogo procede l'incaricato nei
confronti del sub-incaricato.

Ciascun incaricato (o sub-incaricato) accede al RENTRI con il proprio dispositivo di autenticazione digitale
secondo le modalita sopra descritte.

Per consultare I'elenco degli incaricati (o sub-incaricati) abilitati ad operare per un soggetto delegato &

2
necessario accedere alla funzione Accreditamento e cliccare sull’icona “***' posta a destra del nominativo del
soggetto.

5. Iscrizione del soggetto delegato

Per compilare la pratica di iscrizione al RENTRI del soggetto delegato, il rappresentante o I'incaricato
devono utilizzare la voce Iscrizione soggetto delegato.

Iscrizione soggetto
delegato

Figura 12 - Iscrizione

La pratica di iscrizione & una procedura guidata che si compone di diversi passaggi. L'utente & informato in
ogni momento della fase in cui si trova, seguendo lo stato (barra di progressione) in alto nella pagina. Se
I'utente interrompe la compilazione, la pratica viene comunque salvata anche se non completa ed e
contraddistinta dallo stato “in compilazione”. In un momento successivo l'utente puo riprenderla per
completarla e quindi trasmetterla.
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5099 telagano

Scegf]|

| )} Specficam un soggetic delegaio per t2d ol presenta s pratca. pol chocww avanti par prossguioe neils complatons
Il soggetio deegatn nan & presents m ieta?
3 possone vertficare 2 cas
« [utords non & st20 ablitsto a< operar sul RENTRI in quaiita & incancato per conto del soggetto deiagato. in guasto caso i rapprosertants deve asccadere ol SENTHI » abitario

o Dutmenie non b verificato 4 11164 deleruto per tappresantars £ xoggetts delegato, in questo coso deve Ulfizzare foperazinne Accreditamenta daponbie reds Home

Figura 13 - Selezione del soggetto delegato da iscrivere

Come prima cosa 'utente deve selezionare, dall’elenco, il soggetto delegato per conto del quale intende
presentare la pratica.

Questa scelta & necessaria in quanto un utente potrebbe essere stato incaricato ad operare per pil soggetti
delegati.

Se il soggetto delegato non é presente in elenco, le cause possono essere:

a) 'utente non si e qualificato come rappresentante tramite la funzione Accreditamento;

b) non é stato ancora abilitato in qualita di incaricato.

5.1 Anagrafica del soggetto delegato

Quando 'utente ha selezionato il soggetto delegato, si attiva la sezione Anagrafica (come indicato dalla barra
di progressione) nella quale RENTRI recupera le informazioni disponibili nel Registro imprese (se trattasi di
impresa) o in altre banche dati ufficiali per altre organizzazioni non iscritte al Registro imprese.

L'utente puo integrare eventuali dati mancanti rispetto a quelli recuperati.

renn bt [ R———

[T
i

ncieman MO

BT ST
e g
: B
L i
|

Figura 14 - Dati anagrafici soggetto delegato

L'utente deve indicare in quale delle seguenti categorie, previste dall’art. 18 del D.M. 4 aprile 2023 n.59,
rientra il soggetto delegato:

- Associazione imprenditoriale;

- Societa di servizi di diretta emanazione delle associazioni imprenditoriali;

- Gestore del servizio di raccolta;

- Consorzio;
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- Gestore della piattaforma di conferimento o impresa di trasporto di rifiuti.

1L

8 [Scegli]

Associazione imprenditoriale o Societa di servizi di diretta emanazione
Associazione imprenditoriale
Societa di servizi di diretta emanazione delle associazioni imprenditoriali
Gestore del servizio di raccolta
Gestore del servizio di raccolta
Gestore di un circuito organizzato di raccolta
Consorzio

Gestore della piattaforma di conferimento o impresa di trasporto di rifiuti

Figura 15 - Tipo di soggetto delegato

5.1 Requisiti del soggetto delegato

In relazione alla categoria del soggetto delegato variano i requisiti che lo stesso deve attestare per potersi
iscrivere al RENTRI e sulla base dei quali le Sezioni dell’Albo Nazionale gestori ambientali verificano

I"ammissibilita o meno della richiesta di iscrizione.

5.1.1 Associazione imprenditoriale

Nel caso di associazione imprenditoriale il soggetto delegato deve dichiarare il possesso di uno dei requisiti:
e fare capo a forze sociali rappresentate all'interno del Consiglio Nazionale dell'Economia e del Lavoro;
* essere rappresentativa dei settori economici titolati a partecipare ai Consigli delle Camere di Commercio.

_‘
Associazione imprenditoriale x
o

E

)

N

()

2

o

(J) Fare capo a forze sociali rappresentate allinterno del Consiglio Nazionale dellEconomia e del Lavoro

() Essere rappresentativa dei settori economici titolati a partecipare ai Consigli delle Camere di Commercio

Figura 16 - requisiti delle associazioni imprenditoriali

In assenza dei requisiti sopra indicati il soggetto delegato deve fornire entrambi i documenti di seguito
indicati:

¢ copia della sottoscrizione del CCNL applicato nel settore di riferimento;

¢ documentazione comprovante la presenza diffusa sul territorio nazionale.
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Copia del CCNL

Nessur allegato cancass Dvmensions massana o o alegane: 5 AME soegh un fike

Documentazione che comprova la presenza diffusa sul territorio

Nessun allegato cancato OFTnGdne Massang o on avegan: 5 M8 Scegh un Hie

Figura 17 - documentazione delle associazioni imprenditoriali

Nel caso di societa di servizi di diretta emanazione di un’associazione imprenditoriale deve essere fornito
anche il riferimento all’associazione imprenditoriale stessa.

5.1.2 Gestore del servizio di raccolta

Nel caso del gestore del servizio di raccolta le informazioni relative all’iscrizione all’Albo Nazionale gestori
ambientali vengono recuperate dall’utente utilizzando la voce Importa Autorizzazione.

i Sealive ow e GG 8 R

l Vet can Rcroces dARD Nanonme (a1 ACDeet i CHeoanan G Wipons / AQYoma Ml AUAETERcre’
Wumano iecririons M ar{rioe Cavepre PATAsOr aggaerate ahs bl
Figura 18 - Iscrizione all'Albo Nazionale Gestori Ambientali del gestore del servizio di raccolta

L'utente deve fornire I'atto con il quale & stato affidato al soggetto delegato il servizio integrato di gestione
dei rifiuti urbani

Atto di affidamento del servizio integrato di gestione dei rifiuti urbani

Nessun aflegato cancato DFmevsione massimy of un slegate: 5 ME Scegh un fie

Figura 19 - documentazione del gestore del servizio di raccolta

5.1.3 Circuito organizzato di raccolta

NOTA
Per la definizione di circuito di raccolta il D.M. 4 aprile 2023, n. 59, fa riferimento all’art. 183, comma 1 lettera
pp) del Decreto Legislativo del 3 aprile 2006 n.152.

Nel caso di gestore della piattaforma di conferimento o dell'impresa di trasporto di rifiuti le informazioni
relative all’iscrizione all’Albo nazionale gestori ambientali di questo soggetto vengono recuperate utilizzando
la voce Importa Autorizzazione
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Figura 20 - Iscrizione all'Albo Nazionale Gestori Ambientali del gestore della piattaforma di conferimento o dell’impresa di
trasporto di rifiuti

L'utente deve fornire I'accordo di programma o di convenzione quadro con la pubblica amministrazione
o con le associazioni imprenditoriali rappresentative su piano nazionale o loro articolazioni territoriali.

Accordo di programma o convenzione quadro

Nessun alegaio caricato D¥mensxne massima o ur alegsio. 5 M5 SOagh un fik

Figura 21 - documentazione del gestore della piattaforma di conferimento o dell'impresa di trasporto di rifiuti

Nel caso di Consorzio deve essere fornito il riferimento al numero e alla data del decreto di riconoscimento
dello statuto da parte Ministero dell’lambiente e della sicurezza energetica senza allegare alcuna
documentazione.

-
g Consormo ¥ v

§
i senre § rfenmento al numero & alls data del decreso ol nconoscimento deflo stasuto din parte del Ministero del Ambierte & della Siorezza Energetica

Data*

Figura 22 - Informazione del consorzio

| dati obbligatori sono contrassegnati con un asterisco (*).

5.2 Controlli formali automatici

Il RENTRI effettua, nel corso della compilazione della pratica di iscrizione, una serie di controlli sulla presenza,
completezza e congruenza dei dati inseriti nonché dei requisiti dichiarati; a titolo esemplificativo e non
esaustivo, se ne elencano alcuni:

- Controllo dell’iscrizione all'Albo Nazionale Gestori Ambientale, nella categoria 1, nel caso di gestore
del servizio di raccolta e del gestore della piattaforma di conferimento.

- Controllo dell'inserimento di copia dell’atto con il quale gli e stato affidato il servizio integrato di
gestione dei rifiuti urbani nel caso di gestore del servizio di raccolta.
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- Controllo della dichiarazione circa il possedimento dei requisiti previsti o in alternativa allegare i
documenti indicati nel Decreto direttoriale del 6 novembre 2023, n.143, nel caso di associazione
imprenditoriale o la societa di servizi di diretta emanazione della stessa.

Gli esiti dei controlli potranno essere di due tipi: errori o segnalazioni. Gli errori, se non sanati, impediscono
all’'utente di perfezionare la pratica di iscrizione, le segnalazioni invece non impediscono all’'utente di
trasmettere la pratica diiscrizione. In entrambi i casi I'utente potra sanare I'anomalia cliccando direttamente
sul messaggio.

Attenzions! Gl amon indicsti impediscona di completars ks complanone defls pratica

Nota: Ciccare sulerove per procedene 2 cormeggers ok enori

Anagrafica soggetto
= Messaggl di errore (se ignorati NON consentono di proceders)

ansociazione mprancitoriale deve Sohinrare di fare capx

Allegati
= Messaggi di errore (se ignorati NON consentono di proceders)
Non ¢ 1 Jalc A DL ded | L
Non @ sLn FOQNI0 NESSUN GOS0 Sativo § Decumentazions che comgeovn I prasensa Sfusa sul tarritork

Figura 23 — Esempio di controlli e relativi esiti

5.3 Stampa

Completata positivamente la fase dei controlli, I'utente puo stampare la pratica di iscrizione per un’ulteriore
verifica, prima di procedere al pagamento.

Selezions soggetio Aragrahcd SOQeto Afpgal Controlio Stamngs Frng Pagamento asmissions

dentificatvo Teo 1SCrzione SOgQeto GHegato
Codice fiscale Denominazione
POF defia pratica
I Per moddicare la pratica diccare indietro oppure chiccare in corminpondenza det titoll del passi precedant)
Toma alla scovania Ebrmra Indeto Avanti

Figura 24 - Stampa

Se, consultando la bozza, I'utente riscontra degli errori, pud tornare ai passi precedenti con la funzione
Indietro integrando o modificando quanto necessario.

5.4 Firma digitale

Se non vi sono errori si pud procedere alla sottoscrizione digitale della pratica. In questo caso il
rappresentante del soggetto delegato firma digitalmente la pratica in formato .pdf generata dal sistema.

Pag. 1422



<> RENTRI

Per firmare I'utente deve scaricare la pratica in formato pdf sul proprio dispositivo, utilizzare il proprio
software di firma digitale e quindi caricare il file firmato (con estensione p7m).

B TLavve I : :— | Tea scasorm Cpmtature
oam. . apurenn =TI

Cutce tosw [C RN CAEORTLE ARESPONARLITAN UMITATA, O I S5V SOO0HD 4 C AN

Dwsrwascre CCOCLAWED BOCKTA

Mt eriee ASTAIIATES Lrwn e e T Rt | £ epess 38 MONTTE » iaccone sfe martirare
- ma——tpwen MTITL 13997037 e e rme AT CERETY 0 (a1t o prwy § 1 GrrI e S bl 3 evewe A A Dk

» e e T ITIO € N P e Dt Cymeet

2 cmtenw Arap oh (s pmt o e sifi e § = ow aBes Sl pot s oot wpmeorer Uit

Figura 25 - Firma

5.5 Versamento importi dovuti

In questa fase, I'utente deve procedere al versamento sia dei diritti di segreteria che dei contributi annuali.
L'importo del contributo annuale corrisponde a quanto indicato nella tabella 1 allegata al D.M. 4 aprile 2023,

n. 59.

)
g: Voci pagamento Importo
g Diritto di Segreteria 10,00 €

Contributo annuale primo anno 100,00 €

110,00 €

Totale

Figura 26 — Importi dovuti

Il contributo annuale e il diritto di segreteria vengono versati utilizzando esclusivamente la piattaforma
PagoPA, Sistema nazionale per i pagamenti verso la Pubblica Amministrazione.

Il pagamento di diritti di segreteria e del contributo annuale deve avvenire con due versamenti distinti.

La piattaforma PagoPA consente di effettuare direttamente il pagamento online, attraverso i canali messi a
disposizione dal sistema (p.es. carta di credito), oppure in tabaccheria, posta, banca o altri esercizi
convenzionati presentando l'avviso di pagamento generato dal sistema che |'utente deve scaricare e

stampare
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Figura 27 — Avviso di pagamento

La ricevuta di pagamento e intestata al soggetto delegato oppure ad un soggetto diverso. In questo caso,
I'utente deve utilizzare la funzione Nuova intestazione per indicare i dati anagrafici dell’intestatario della
ricevuta.

Peres Tgrm ey pagen |

lswrtt featve naean Emad

B GRS TLE A RESPONGREILITA PAZZA SALLUSTIO 24, G187 ROMA [AM) AMMIN S TRAZIONE ECOCER

SCARL VEDOFEC

Figura 28 - Ricevuta

e quindi cliccando sulla funzione Simula pagamento.

# Vol pagamemo npono S

§ Owitto & Seypeteria 0ooe 4 A& A o V-
Comrtntn arrusie prima anre WO 00 4 ¥ IOO0D000000N Mt 7 I A Arrvee (apav [ S pe—
Tota 0,00 €

Figura 29 - Simulazione del pagamento in ambiente DEMO

NOTA per gli utenti che aderiscono alla sperimentazione: In ambiente DEMO I'utente non deve versare alcun
importo ma potra simulare comunque il pagamento utilizzando I'opzione Pagamento tramite avviso di pagamento

Per maggiori informazioni sui versamenti & possibile consultare I'area www.rentri.gov.it\supporto nella
sezione Diritti e contributi.

5.6 Trasmissione

Versati tutti gli importi I'utente procede alla trasmissione della pratica con la funzione Trasmetti pratica.

.| Trasmetti pratica

Figura 30 — Trasmissione della pratica

Una volta trasmessa la pratica, I'utente puo consultare il riepilogo scaricando sia la pratica in formato pdf che
la ricevuta.
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Figura 31 — Dettaglio della pratica trasmessa

La pratica viene inviata alla Sezione regionale dell’Albo Nazionale gestori ambientali nella cui circoscrizione
territoriale e iscritta la sede legale.

6. Esito della pratica del soggetto delegato

La Sezione regionale dell’Albo, ricevuta e protocollata la pratica, verifica I'ammissibilita della richiesta.

Fino a quando le verifiche non sono terminate la pratica risulta in attesa di validazione da parte della Sezione
regionale dell’Albo Nazionale gestori ambientali. Se I'esito & positivo il soggetto delegato risulta iscritto al
RENTRI. In ogni caso I’esito della verifica condotta & comunicato al soggetto delegato a mezzo PEC.

NOTA per gli utenti che aderiscono alla sperimentazione: le informazioni inserite in ambiente DEMO
non saranno soggette ad alcuna verifica da parte della Sezione regionale dell’Albo Nazionale gestori
ambientali; pertanto, tutte le pratiche verranno validate di default.

7. Altre pratiche relative al soggetto delegato

L'utente puo presentare ulteriori pratiche rispetto all’iscrizione: variazione e cancellazione. Entrambe sono
attivabili utilizzando la funzione Variazione iscrizione soggetto delegato.

=
Variazione iscrizione
soggetto delegato

Figura 32 - Variazione soggetto delegato

La pratica di variazione consente al soggetto delegato di modificare i dati di iscrizione precedentemente
trasmessi per esempio per fornire nuovi requisiti oppure per rettificare dichiarazioni o documenti errati.

La pratica di cancellazione consente all’'utente di cancellare dal RENTRI il soggetto delegato. La cancellazione
puo essere trasmessa solo dopo che I'utente ha provveduto all’annullamento di tutte le deleghe in essere (si
veda il successivo capitolo 10).

Sia la procedura di variazione che di cancellazione sono articolate in pil passaggi, in modo analogo a quanto

descritto per la pratica di iscrizione.
Le pratiche di variazione che di cancellazione sono soggette al versamento del diritto di segreteria.
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8. Iscrizione dell’operatore delegante

La delega nei confronti di uno dei soggetti individuati dall’articolo 18 del D.M. 4 aprile 2023, n. 59 puo essere
comunicata al RENTRI con due modalita alternative:

a) Procedura ordinaria: Il produttore iniziale di rifiuti, nel momento in cui presenta la pratica di
iscrizione, indica il soggetto (il quale deve essere gia iscritto in qualita di “soggetto delegato”) a cui
intende delegare I'adempimento agli obblighi di trasmissione di cui all’art. 15 del D.M. 4 aprile 2023,
n.59;

b) Procedura semplificata: il soggetto delegato, avvalendosi delle procedure semplificate di cui
all’articolo 18, comma 3 del D.M. 4 aprile 2023, n. 59, iscrive i produttori che, precedentemente e
senza che il RENTRI fosse coinvolto, lo hanno delegato.

Per quanto riguarda la “procedura ordinaria”, di cui al precedente punto a) si rimanda al Manuale per
I"accesso e l'iscrizione da parte degli operatori al RENTRI.

Il capitolo che segue illustra come deve operare il soggetto delegato che utilizza la procedura semplificata di
cui al punto b).

Per avviare la procedura occorre utilizzare la voce Iscrizione unita locale operatore delegante.

Iscrizione unita locale
operatore delegante

Figura 33 - Iscrizione unita locale delegante

La pratica di iscrizione permette di indicare una sola unita locale; pertanto, per iscrivere pil unita locali dello
stesso operatore si devono compilare piu pratiche di iscrizione.
L'iscrizione del delegante € una procedura guidata che si compone di diversi passaggi, con la possibilita per
I'utente di interrompere la compilazione e riprenderla in un momento successivo.
Come prima cosa l'utente deve selezionare, dall’elenco, il soggetto delegato per conto del quale opera
indicando il profilo dell’operatore delegante da iscrivere:

- Impresa, in caso di soggetto presente nel Registro imprese;,

- altro soggetto/organizzazione, in caso di soggetto non presente nel Registro delle imprese né

nell’Indice PA,

ed infine indicare il codice fiscale del delegante.
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Figura 34 - iscrizione soggetto delegante

8.1 Anagrafico operatore delegante

Al passo successivo il RENTRI recupera in automatico i dati anagrafici dell’operatore delegante da banche dati
ufficiali quali ad esempio il Registro imprese. L'utente puo inserire le eventuali informazioni mancanti come
il numero dei dipendenti. Per le imprese, il sistema fornira all’'utente il valore recuperato dal Registro imprese,

I'utente puo aggiornarlo oppure confermarlo.
Nel caso I'utente aggiorni il dato, il valore ricavato dal registro delle imprese non sara modificato e rimarra

sempre visibile.
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Figura 35 - Recupero dell'anagrafica da banche dati ufficiali

Prima di procedere al passo successivo I'utente deve indicare chi provvede al versamento del contributo
annuale e del diritto di segreteria relativo all’operatore delegante.
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Versamento del contributo di annuale (primo anno) e diritto di segreteria sara’ a carico di

(O soggetto delegato (O operatore delegante

ojuewrebeq

Figura 36 - Soggetto che effettua il versamento del contributo annuale e del diritto di segreteria

8.2 Inserimento dell’unita locale

Al passo successivo I'utente deve inserire le informazioni relative all’unita locale da iscrivere.

moraatcre det & vgero roress o @EESTIETITID

e Comre’

] - P -

Figura 37 - Unita Locale

Nel caso di impresa I'utente puo recuperare le informazioni presenti nel Registro Imprese attraverso la
funzione Importazione da Registro Imprese.

Il sistema mostra le unita locali recuperate dal Registro imprese e I'utente seleziona quella di suo interesse.

Se 'unita locale non & presente nel Registro Imprese come nel caso di soggetti con profilo “altro soggetto/
organizzazione” le informazioni vanno inserite manualmente.

8.3 Controlli formali automatici

Il sistema effettua, nel corso della compilazione della pratica di iscrizione, una serie di controlli formali sulla
presenza, completezza e congruenza dei dati inseriti; a titolo esemplificativo e non esaustivo, se ne elencano
alcuni:

- se l'unita locale risulta gia iscritta;

- serisulta gia iscritta un'unita locale con la stessa ubicazione;

- se esistono altre pratiche aperte (ma non ancora trasmesse) dove ¢ presente la stessa unita locale;

- se il numero di dipendenti indicato non corrisponde a quello indicato in altre pratiche.

Gli esiti dei controlli potranno essere di due tipi: errori o avvertimenti. Gli errori, se non sanati, impediscono
all’'utente di perfezionare la pratica di iscrizione. In entrambi i casi, I'utente potra sanare I'anomalia cliccando
direttamente sul messaggio.

Anagrafica operatore # scelta pagamento
= Messagg & svvatimento (50 Ignoretl CoNenono di proce

¥ e @ dgeecent

Figura 38 - controlli formali
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8.4 Stampa

Completata positivamente la fase dei controlli, I'utente pud stampare la pratica di iscrizione per un’ulteriore
verifica, prima del pagamento.

8.5 Versamento importi dovuti

Se nella pratica di iscrizione dell’operatore delegante e stato indicato che il diritto di segreteria e il contributo
annuale & versato dal soggetto delegato, I'utente deve procedere al pagamento prima di trasmettere la
pratica.

L'importo del contributo annuale dipende dal numero di dipendenti ed e riportato nella tabella 1 allegata al
D.M. 4 aprile 2023, n.59.

La procedura di pagamento ¢ analoga a quanto illustrato al paragrafo 5.5.

8.6 Trasmissione

L'utente procede alla trasmissione della pratica con la funzione Trasmetti pratica.

.7} Trasmetti pratica

Figura 39 - Trasmissione della pratica

Una volta trasmessa la pratica, I'utente puo consultare il riepilogo scaricando sia la pratica in formato pdf che
la ricevuta.

8.7 Validazione dell’operatore delegante

Una volta che e stata trasmessa la pratica di iscrizione, I'operatore delegante puo confermare o meno le
informazioni contenute nella pratica e la delega conferita al soggetto delegato. Solo in caso di conferma
I’operatore delegante risulta iscritto e la delega attiva.

Alla trasmissione della pratica I'operatore delegante riceve dal sistema una PEC di avvenuta trasmissione
della pratica di iscrizione. Nella PEC € contenuto un link con il quale I'operatore delegante puo, qualora non
debba provvedere lui stesso al versamento degli importi, confermare immediatamente la delega senza
necessita di accedere all’area riservata “Operatori”.

9. Gestione deleghe

Se la delega € comunicata al RENTRI dal produttore iniziale di rifiuti in fase di iscrizione o successivamente,
secondo la procedura ordinaria indicata al precedente capitolo 8, il soggetto delegato deve confermarla
utilizzando la funzione Gestione deleghe presente nella Home.

(1]
Gestione Deleghe

Figura 40 - Gestione delle deleghe

All’'utente verranno mostrate tutte le richieste di delega comunicate con I'indicazione del produttore di rifiuti
e dell’unita locale delegante.
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Figura 41 - Deleghe da confermare

L'utente potra accettare la delega oppure rifiutarla utilizzando le operazioni ° '° in corrispondenza di
ogni richiesta.

10. Altre pratiche relative all’unita locale delegante

Il soggetto delegato puO presentare ulteriori pratiche relative all’'unita locale delegante: variazione
anagrafica, annullamento della delega e cancellazione dell’'unita locale utilizzando la funzione Variazione
unita locale operatore delegante.

La prima pratica consente, al soggetto delegato, di modificare i dati anagrafici dell'operatore relativamente
ad un'unita locale iscritta al RENTRI di cui ha delega.

La seconda consente al soggetto delegato di annullare la delega relativa ad un'unita locale iscritta.

L’ultima di cancellare dal RENTRI un'unita locale iscritta.

In ogni caso il RENTRI trasmette alla PEC dell’operatore delegante la notifica della pratica trasmessa.

Prima di trasmettere la pratica di cancellazione o di annullamento della delega, il soggetto delegato deve
accertarsi di aver provveduto alla trasmissione al RENTRI di tutti i dati di cui all'art. 15 del D.M. 04 aprile 2023,
59.

Le pratiche sono soggette al versamento del diritto di segreteria.

11.Consultazione pratiche

La compilazione della pratica puo essere effettuata in piu sessioni. Le pratiche aperte ancora da trasmettere
sono consultabili utilizzando la funzione Recupero pratiche aperte in modo che I'utente le possa aprirle per
completarle e quindi trasmetterle oppure per eliminarle.

=
Recupero pratiche aperte

‘ Consultazione archivio
pratiche

Figura 42 - Consultazione pratiche

Le pratiche gia trasmesse sono consultabili utilizzando la funzione Consultazione archivio pratiche dove é
possibile consultare i dati inseriti e scaricare la copia della pratica. Sono consultabili anche le pratiche
trasmesse, con riferimento allo specifico soggetto delegato, da altri incaricati. Le pratiche trasmesse non
sono né modificabili né eliminabili. Se I'utente deve apportare modifiche alle informazioni relative al soggetto
delegato deve presentare una pratica di variazione utilizzando la funzione Variazione iscrizione soggetto
delegato oppure la funzione Variazione unita locale operatore delegante per modificare i dati anagrafici
dell'unita locale da cui il soggetto & stato delegato.
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